_UBNDTINHTAYNINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Djc lp - Ty do - Hanh phiic

$6:6095 /TB-STNMT Téy Ninh, ngay 0%thdng 10 nam 2024

THONG BAO

Vé viée méi n(’,’ip bao gid chi phi soan bg cdu héi phuc vu cong tac tiép nhén vao
vién chirc tai Van phong Dang ky dét dai tinh Tay Ninh

Cin cit Ké hoach sé 47{}6!KH-STNMT ngiiy 05/8/2024 cua S¢& Tai nguyén va
M&bi trudmg tinh Tay Ninh vé viéc tle:p nhén vao vién chirc tai Van phong Pang ky
dat dai tinh Tdy Ninh; Ccmg vin sb6 5025/STNMT-VP ngay 19/8/2024 cua So Tai
nguyén va Méi trudng vé viée dang Bao Tay Ninh va Cbng théng tin dién ti.

Sé& Tai nguyén va Méi truong tinh Tay Ninh mdi cac don vi quan tdm bao gia
theo cac ndi dung nhur sau:

1. Noi dung bao gia

- Béo gia chi phi soan danh muc tai liéu 6n tdp, xdy dung ngin hang ciu hoi
kém dap an (kién thirc chung va kién thirc chuyén mén) theo Phu luc dinh kém
Thong bao nay.

- Chi phi gia phai bao gom tét ca cac khoan thué, phi, 1é phi (néu c¢6) ma don
vi phai ndp theo quy dinh.

2. Dia diém va thoi gian ndp bdo gia

- Cac don vi ndp bao gid (bdo glé phai 12 ban giay gnc duge ky tén, dong moc
do, ghi rd ngay thang bao gid) va Hb so ning luc gm dén tru s& lam viée ciia So
Tai nguyén va Moi trudmg tinh Tay Ninh, dia chi tai 56 606 dudmg 30/4, phudng 3,
thanh phd TAy Ninh, tinh Tay Ninh. S6 dién thoai lién hé: 0986.888.419.

- S& Tai nguyén va Méi trudng tinh Tay Ninh s& tiép nhén bio gid cia céc
don vi trong thoi glan t6i da 10 ngay lam viéc ké tir ngay théng bdo nay dugce ding
tai trén trang web cta S& Tai nguyén va Moi truong tinh Tay Ninh tai dia chi
https://sotnmt.tayninh.gov.vn va s& khong xem xét cac bdo gia np sau thoi gian
nay.

Sau khi xem xét, danh gia ban chao gtacuacacdmw,neudapmlgdwccac
yéu ciu theo quy dinh thi 8¢ Tai nguyén va Mdi truéng tinh Tay Ninh sé quyét dinh
lura chon dom vj dé tién hanh thye hign cdc budce tiép theo.
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PHU LUC

SOAN BQ CAU HOI TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

TAI VAN PHONG DANG KY PAT DAI TINH TAY NINH

(kém theo Thong bao $6 €09% /TB-STNMT ngay (7 thang 10 nam 2024)

STT | Vi triviéc lam

So
ciu hoi

Neganh/chuyén nginh dio tao

Thue hién nhiém vu

Ghi chi

1 | Kién thirc chung

30

Cic cdu hoi lién quan dén Luiit Vién

| chite, Nghi dinh sO 30/2020/ND-CP

vé cong téc vin thu: Nghi dinh vé
dénh gid, xép loai chiit lugng can b,
cong chirc, vién chirc; Nghj dinh vé
tuyén dung, str dyng, quan ly vién
chire; Nghi dinh vé xir Iy ky ludt can
b, cong chire, vién chirc

5 Dia chinh vién
hang 111

20

Tét nghiép Dai hoc tré 1én nganh
hoic chuyén nginh: Pit dai, Dia
chinh, Ban 46, Triic dia, Vién tham,
Dia ly, Xiy dung, Luit,

Tham gia cac hoat ddng nghiép vu
chuyén nganh vé: dang ky dit dai,
xdy dung co s& dir ligu dit dai,
thong ké, kiém ké dit dai,

Do dac ban d6
vién hang I11

20

Tét nghigp Pai hoc tré lén ngénh
hode chuyén nganh: Ban b, Tric dja,
Dat dai, Dia chinh, Vién tham, Dia ly.

Tham gia cic hogt dong nghiép vu
chuyén nginh vé: do.dac ban do.

Chuyén vién vé
4 quan Iy ngudn
nhdn lire

05

Tét nghiép Pai hoe tré 1én nginh
hodc chuyén nganh: Quén trj quan ly,
Qudn ly nha nuwde, Hanh chinh hoc,
Luft, Quian tri kinh doanh, Hinh
chinh cong.

Thye hign céc nhi¢m vy vé quan Iy
nguon nhén lee.
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STT

Vi tri viéc lam

So
¢iiu hoi

Nganh/chuyén nganh dio tao

Thure hign nhi¢m vy

Ghi chi

Chu:lrén vién vé
tong hop

05

Tt nghiép Pai hoc tré 1én nginh
hodc chuyén nginh: Ludt, Quan ly
nha nude, Quan ly dat dai, Quan tri

vin phong, Quan tri kinh doanh.

Thure hlr;n ché dd bao cdo dinh ky,
dét xudt, béo cdo chuyén dé; tham
muru soan thio vin ban hanh chinh

Chuyén vién vé
hanh chinh - viin
phong

20

Tot nghiép Pai hoc trd 1én nganh
hodc chuyén nganh: Quan tr viin
phong, Hanh chinh, Luat, Quan ly dat

dai, Quan tri kinh doanh, Kinh té.

- Thye hién tiép nhin, luin r.:huyen
v tra két qui: hé so clip GCN, hd
so ding ky bién ddng, hé so do dac.

- Thue hién hudéng dan, tiép nhén,
thﬁm dinh trinh linh dao l-:.y vi el

két qua hd so ding ky giao dich
bao dam.

- Theo ddi qua trinh giai quyét ho
50 va thong bdo ket qua cho ngudi
sir dung dat.

- Thu phi, 1§ phi va thu tién dich vy
thure hign trich do bén d6 dia chinh.,
- Theo doi, thue hién‘ lufin chuyén
GCN tr chi nhanh vé Viin phong
tinh. Cac GCN c6 két qua s& thye
hién scan vi luu tril.

- Theo ddi chim cong; chudn bi xe

cho Lanh dao va cic phong chuyén
mén di cong tic.




STT

Vi tri vige liim

S6

cau hoi

Neganh/chuyén nganh dio tao

Thure hién nhiém vu

Ghi chi

Chuyén vién vé
qudn trj cong sd

(s

T6t nghigp Dai hoc tré 1én nginh
hodc chuyén nganh: Quan tri vin
phong, Quan trj kinh doanh, Kinh té,
Quan trj quan ly, Ludt.

- Thye hién cong tic mua sim tai
san, viin phong phém.

- Tdng hop nhu ciu ding ky mua
phdi GCN, theo doi cip phat phoi
cho Chi nhanh, huy phoi GCN.

- Theo dbi, quan ly, stra chira tai
sn trang thiét bi lam viée.

- Thire hién cong tic dam bao vé
sinh moi tredmg, phong lam viéc,
tru s¢ lam viée.

- Tham gia thuc hién cong tic
phong chong chay no, dam bdo an
ninh, an toan tru s& lam viée.

Laru trir vién

10

Tét nghiép Pai hoc tré lén nganh
hodic chuyén nganh Luu tefr, Trudmg
hop tot nghiép Pai hoc trdr 1én nganh
khic (Quin ly dit dai, Dia chinh) phii
¢6 chimg chi boi duemg nghiép vu luu
trir do co s& ddo tao c6 thim quyén
cap hofic ¢6 bing tdt nghiép cao ding,
trung ciap nginh luu trir,

- Té chirc thye hién hodc tham gia
cic hogt dong: suru tim, thu thép tai
liéu horu telr, chinh 1y, gidgi mdt, xéic
dinh gi4 tri, bdo quin, thng ké, sd
hod, gidgi thiéu va to chire khai thic
str dung tai lidu luru trir, w bo, phuc
ché, bio hiém tai liéu liru trir,

- Tham gia xdy dung, quin trj co s&
dir ligu tai liéu hru trir dién ur, hé
théng cong cu tra cir,




STT

Vi tri viée lam

So

ein hoi

Nganh/chuyén nganh dio tao

Thire hién nhiém vy

Ghi chn

Chuyén vién vé
cai cich hanh
chinh

05

Tot nghiép Pai hoc trr lén nganh
hodc chuyén nganh: Quan 1y dat dai,
Dija chinh, Ludt, Quan Iy nha nude,
Kinh té, Quan tri quén 1y,

- Tham gia huéng dan, trién khai
thure hién ¢de vin ban phiép ludt cia
B@, nganh; chién luge, quy hoach,
ké hoach, chinh sich, chuong trinh,
dir an, dé dn cta nganh, linh vue
hodc ctia tinh vé cai céch hanh
¢hinh.

- Thuc hién xdy dung, rd sodt B)
thi tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phép ludt.

- Theo ddi, gidm sat quy trinh thye
hién tha tyc hinh chinh trén méi
truomg dién tir, click chuyén hb so.

10

Ké todn vién

10

Tot nghiép Dai hoe tré lén nganh
hoje chuyén ngénh: Ké toin, Kiém
toan, Tai chinh.

- Ghi chép, tinh toan, téng hop va
phén tich s liéu ké todn phuc vy
cho cong tac quan 1y chi dao, diéu
hinh tai don vi.

- T chirc thye hién cong tic ké
todn, lip béo cio tai chinh, bio cdo
ké todn quén tri, bao quan, luu trix
tai liu ke todn.

11

Chuyén vién vé
cOng nghé thong
tin

035

Tét nghiép Pai hoc trés lén nganh
hodc chuyén nganh: Cong nghc thong
tin, Gis-vién tham.

- Tb chire thye hién {mg dung cong
nghé thong tin trong co quan nha
nwrde dbi véi linh vie Chinh phi
dién tr, Chinh phi s va chuyén
ddi sb.

- Tham gia xdy dyng quin ly, vin
hanh hé thng cor sér dir ligu dit dai




STT

Vi tri viée lam

Sh
cau hoi

Negianh/chuyén nginh dio tao

Thuire hién nhiém vu

Ghi chi

ctia Viin phong Dang ky dat dai.

- Quén tri, bdo mét trang thing tin
dién tr cia nganh, trang eGov cla
Sa.

- Huong din kiém tra quén Iy céc
hé théng thong tin va cic phan
mém quan I}' chuyén nganh, ho trg
xir 1y cac 16i trong qua trinh tac
nghiép.

- Tham gia xiy dung. quy trinh
dién tir dbi vai b TTHC.

- Thu thap, bién tip va dang tai
thong tin ¢ic hoat dong cia nganh
Ién trang thong tin cia Sd,

- Tham gia thuce hién dich vy
chu}rﬂn giao cong nghé 50 veé img
dung CNTT, dich vu vé TNMT
theo quy dinh cta phap luat.

Tong edng:

135




